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BANCO DE COMERCIO EXTERIOR DE COLOMBIA S.A. BANCOLDEX

OBJETO:

El Banco de Comercio Exterior de Colombia S.A.-
Bancdldex, actuando como administrador del
programa de inversion Banca de las Oportunidades
(en adelante, EL PROGRAMA), requiere contratar un
proveedor para la conceptualizacion visual, disefio
editorial, diagramacion y elaboracién de TRES (3)
documentos, que incluya UNA (1) plantilla de
presentacion en Power Point. El servicio tendrd
vigencia desde la fecha de suscripcion del contrato
y hasta completar un plazo de cinco (5) meses.

ALCANCE:

El alcance minimo de la presente contratacion
corresponde a la entrega, a satisfaccion de la
Entidad, de tres (3) documentos diagramados y una
(1) plantilla de presentacion en PowerPoint.

De los tres (3) documentos a entregar, dos (2)
corresponderan a documentos diagramados con
una extension estimada entre cien (100) y ciento
cincuenta (150) paginas diagramadas finales cada
uno, y uno (1) correspondera a un documento
diagramado con una extension estimada entre
trescientas (300) y trescientas cincuenta (350)
paginas diagramadas finales.

1. Conceptualizacion, diagramacion y
entrega de documentos

El contratista debera ejecutar, para cada
documento! solicitado por EL PROGRAMA, las
siguientes actividades:

Conceptualizaciéon: al menos tres propuestas
conceptuales del documento, que incluyan:

e Lineamientos visuales y estéticos
e Disefio de portada y contra portada
e Disefio de indices y estructura interna

Diagramacion:  diagramacién  completa  del
contenido del documento, a partir de la propuesta
conceptual aprobada, incluyendo:

e Integracion de tablas, gréaficos, mapas e
infografias.

e Inclusion de material visual coherente con los
principios de inclusidn, educacion financiera y
la tematica abordada en el documento.

! Documento se refiere a estudios, publicaciones y reportes especializados, entre otros.
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Entrega: entrega de cada documento en formato
PDF final, listo para su publicacion digital.

Nota de referencia: Se incluye un enlace a
documentos previamente diagramados, con el
propdsito de servir como referencia y facilitar la
comprension del tipo de diagramacion y nivel de
calidad esperado para los documentos objeto de
este proceso:

e Informe de actividades Banca de las

Oportunidades 2024
e  Reporte de Inclusion Financiera 2024 (RIF)

El proveedor debera contar con la capacidad
operativa necesaria para trabajar de manera
simultanea en al menos dos documentos, cuando
asi lo requiera EL PROGRAMA.

Asimismo, el contratista deberd participar en al
menos una reunioén de inicio y coordinacion por
cada documento, con el fin de definir y validar
lineamientos, alcance, cronograma y criterios de
diagramacion.

2. Plantilla PowerPoint

El contratista debera desarrollar una plantilla de
presentacion en PowerPoint correspondiente a uno
(1) de los documentos diagramados (segln indique
EL PROGRAMA), compuesta por un minimo de doce
(12) diapositivas, las cuales podran corresponder a
contenidos de portada, agenda o tabla de
contenido, desarrollo tematico, separacion de
secciones y cierre, segun defina EL PROGRAMA.

La plantilla debera contemplar diapositivas que
incluyan y combinen gréficas, tablas, mapas,
imagenes, fotografias, infografias, iconos u otros
recursos visuales, asi como el uso de diferentes
paletas de color para facilitar la diferenciacion visual
de secciones, apartados y niveles de informacidn
dentro de la presentacion.

La plantilla deberd ser coherente con los
lineamientos visuales definidos para el documento
diagramado y estar disefiada para un uso
institucional, claro y en formato editable.

PRESUPUESTO:

Para la ejecucion del contrato que se celebre se ha
estimado un valor de hasta VEINTE MILLONES DE
PESOS M/CTE ($20.000.000) impuestos incluidos,
en todo caso el valor final se ajustara en virtud de la
propuesta que resulte seleccionada.



https://www.bancadelasoportunidades.gov.co/sites/default/files/2025-04/BDO_InformedeActividades2024.pdf
https://www.bancadelasoportunidades.gov.co/sites/default/files/2025-04/BDO_InformedeActividades2024.pdf
http://www.bancadelasoportunidades.gov.co/sites/default/files/2025-06/BDO_RIF%202024_20062025.pdf
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FORMA DE PAGO: El precio del contrato a ser suscrito sera pagado al
proponente seleccionado de la siguiente manera:

El pago se realizara contra factura, en funcion de la
entrega de los siguientes entregables:

1. Un (1) primer documento diagramado con
una extension estimada entre cien (100) y
ciento cincuenta (150) paginas finales.

2. Un (1) segundo documento diagramado
con una extensidn estimada entre cien
(100) y ciento cincuenta (150) paginas
finales.

3. Un (1) tercer documento diagramado con
una extension estimada entre trescientas
(300) y trescientas cincuenta (350) paginas
finales, incluyendo, la plantilla de
presentacion en PowerPoint
correspondiente.

Cada factura deberd corresponder a un documento
entregado, aprobado y presentado a satisfaccion y
serd pagada de manera independiente.

El pago se efectuara mediante presentacion de
factura electrénica al correo
proveedores@bancoldex.com

PLAZO: El contrato que se celebre para la ejecucion del
objeto de la presente convocatoria tendrd una
duracion de CINCO (5) MESES, contados a partir de
su fecha de legalizacion.

Este plazo podrd ser prorrogado por las partes de
comun acuerdo mediante cruce de cartas suscritas
por los Representantes Legales, con anterioridad al
vencimiento de éste.

LUGAR DE ENTREGA O DE PRESTACION DEL

Bogota D.C., Colombia.
SERVICIO:

INVITACION PUBLICA PARA CONTRATAR No. 143

Contratar un proveedor para la conceptualizacion visual, diseiio editorial, diagramacion y elaboracion de
TRES (3) documentos, que incluya UNA (1) plantilla de presentacion en Power Point.

1. Requisitos habilitantes: El Proponente debera contar con la totalidad de requisitos de participacion listados
en el presente aparte, por lo que se evaluard con CUMPLE o NO CUMPLE, Unicamente las propuestas que
cumplan con la totalidad de los requisitos de participacién continuaran el proceso de evaluacion.

Los Proponentes deberan cumplir los siguientes requisitos:

a. Ser persona natural o juridica nacional con capacidad para obligarse, presentar oferta para la
presente invitacién y celebrar el contrato en caso de que resultase adjudicatario.


mailto:proveedores@bancoldex.com

BANCOLDEX

PROMUEVE EL DESARROLLO EMPRESARIAL

b. El proponente deber acreditar por medio del Certificado de Existencia y Representacion legal o
documento equivalente, cuya vigencia no exceda de sesenta (60) dias calendario desde su expedicidon
a la presentacion de la propuesta que, su objeto social esté directamente relacionado con el objeto
de esta convocatoria.

c. Para Proponente persona juridica, la duracion de la sociedad sera contada a partir de la fecha de
cierre del plazo de la presente Invitacidn, la cual no podra ser inferior al plazo establecido en el
contrato que se celebre y tres (3) meses mas.

d. La propuesta que presente el proponente tendra un periodo de validez de seis (3) meses, contados
a partir de la fecha de cierre de la convocatoria.

e. EIPROPONENTE deberd diligenciar en su totalidad los Anexos; Anexo No 1 Carta de presentacion de
la propuesta, Anexo No 2 Carta de conocimiento de los Valores institucionales de Bancdldex, Anexo
No 3 Experiencia de El Proponente. Los que apliquen, presentarlos debidamente firmados por su
representante legal o apoderado.

f.  Condiciones técnicas: Los Proponentes deberan cumplir los siguientes requisitos:

a. Que la actividad econdmica del proveedor sea concordante con el servicio a contratar.

2. Cronograma de invitacion: El desarrollo de esta convocatoria tendra lugar de conformidad con el siguiente
Cronograma:

EVENTO FECHAY HORA

Apertura y publicacion

L . 31 de marzo de 2026
de los términos de referencia

Fecha limite de inquietudes

por parte de los oferentes a Banca de las 07 de abril de 2026
Oportunidades

Respuesta de Banca de las Oportunidades via

correo electrdnico a las inquietudes enviadas por Hasta el 09 de abril de 2026

los oferentes

Cierre de la invitacién y limite de entrega de

propuestas 13 de abril de 2026 a las 4 p.m.

Adjudicacion de la convocatoria (*) Hasta el 17 de abril de 2026

*Nota: La fecha de adjudicacidn puede variar segin tramites internos. Cualquier modificacion al respecto sera
publicada en la pagina de EL PROGRAMA.

Cierre y entrega de las propuestas: Los Proponentes deberdn presentar las Propuestas de acuerdo con la
Fecha de Cierre y entrega de la Propuesta indicada en el Cronograma de invitacion, al siguiente correo
electrénico:

— bancadelasoportunidades@bancadelasoportunidades.gov.co

La fecha de cierre no se modificard o aplazara, salvo que EL PROGRAMA lo considere conveniente. La
ampliacion del plazo (en caso de que se presente), se dard a conocer mediante adenda que se publicara en
https://www.bancadelasoportunidades.gov.co/index.php/es/convocatorias antes de la fecha de cierre. EL
PROGRAMA hard constar mediante correo electrénico, la fecha y hora de la presentacién de la propuesta.

Evaluacion: A las propuestas que cumplan con los requisitos de participacion listadas a continuacién, se les
realizara un analisis en donde se verifique y evalten los siguientes criterios:


mailto:bancadelasoportunidades@bancadelasoportunidades.gov.co
https://www.bancadelasoportunidades.gov.co/index.php/es/convocatorias
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Criterio Puntaje
Propuesta técnica 60 puntos
Experiencia del proponente en disefio editorial Treinta (30) puntos
Calidad y pertinencia del portafolio Treinta (30) puntos
Propuesta econdmica 40 puntos
Oferta econdmica Cuarenta (40) puntos

Hecha la evaluacidn de cada oferente, se levantara un acta con la evaluacidn final de las propuestas recibidas,
en orden de mayor a menor puntaje. La convocatoria se adjudicara a la oferta que obtenga el mayor puntaje
sumados aspectos técnicos y econdmicos, lo que sera consignado en un acta firmada por la instancia

evaluadora.

La adjudicacidon del contrato sera comunicada a los proponentes mediante publicacion en la pagina web del

Banco.

1. Criterio técnico: La evaluacion del criterio técnico se llevara a cabo en los siguientes términos:

Experiencia del proponente en diseiio editorial: Se evaluard la experiencia acreditada del
proponente en disefio editorial, diagramacién y produccién de documentos técnicos o sobre
politica publica, finanzas, estudios sectoriales o de naturaleza socioeconémica, de conformidad
con la informacidn suministrada en los certificados aportados y relacionados en el Anexo N° 3
Experiencia del proponente. Se deberdan anexar las certificaciones de experiencia o, en su
defecto, copia de los contratos junto con su respectiva acta de liquidacién que respalden y
permitan verificar la informacidn consignada, estos documentos deberdn ser emitidos y suscritos
por la empresa contratante o por la entidad que haya recibido directamente los servicios,
dejando constancia clara y verificable de |la experiencia del proponente:

»  Menos de cuatro (4) publicaciones: hasta diez (10) puntos
»  Entre cinco (5) y siete (7) publicaciones: hasta veinte (20) puntos
»  Mas de ocho (8) publicaciones: hasta treinta (30) puntos

Calidad y pertinencia del portafolio: Se evaluara la calidad grafica, coherencia visual, claridad
editorial y pertinencia del portafolio presentado?, especialmente en relacién con documentos
técnicos o sobre politica publica, finanzas, estudios sectoriales o de naturaleza

socioeconémica de conformidad con la informacién suministrada en el Anexo N° 3 Experiencia
del proponente:

2 Calidad gréfica: nivel de disefio visual, estética y presentacion profesional de los materiales.

Coherencia visual: consistencia en el uso de estilos, colores, tipografias y elementos graficos a lo largo del portafolio.
Claridad editorial: organizacion y facilidad de comprensidn de los contenidos.

Pertinencia del portafolio: grado en que los trabajos presentados se ajustan a temas de politica publica, finanzas, estudios
sectoriales o contenido técnico o socioeconémico.
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Calidad Coherencia Claridad Pertinencia del
. grafica visual editorial portafolio
Niveles
(hasta 15 (hasta 15 (hasta 15 presentado
puntos) puntos) puntos) (hasta 15 puntos)
Alto 15 15 15 15
Medio 10 10 10 10
Bajo 5 5 5 5

El puntaje final obtenido en este criterio corresponderd al promedio de las calificaciones
asignadas a los documentos efectivamente presentados por el proponente y evaluados en cada
una de las categorias, de acuerdo con los niveles y puntajes establecidos.

2. Criterio econémico debera formularse en pesos colombianos:

El proponente deberd presentar una propuesta econdmica que indique el valor total del servicio para
la conceptualizacion visual, disefio editorial, diagramacién y elaboracion de TRES (3) documentos,
que incluya UNA (1) plantilla de presentacion en Power Point incluyendo todos los impuestos de
ley, sin exceder la suma de VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($20.000.000). La propuesta
econdémica podra presentarse en cualquier formato formal (carta, PDF o Word), firmada por el
representante legal o apoderado indicando el valor total de su propuesta en pesos colombianos,
discriminando el IVA y los demds impuestos aplicables, conforme a la normatividad tributaria vigente
si no lo hiciere y el bien y/o servicio causa dicho impuesto, el Banco lo considerard INCLUIDO en el
valor total de la oferta y asi lo acepta el proponente.

Para la evaluacion del criterio econémico se asignara el puntaje por regla de tres inversa, lo que
significa que, a la propuesta mas econdmica, se le asignaran maximo cuarenta (40) puntos, mientras
que a las demas se les asighara un menor puntaje dependiendo del valor de la oferta econdmica.

Contenido y estructura de la propuesta:

5.1. Presentacion de la propuesta: El Proponente presentara una sola propuesta en idioma espafiol de
acuerdo con el cronograma dispuesto en esta convocatoria y sus adendas si las hubiere. La presentacion de la
Propuesta implica que el proponente acepta todas las condiciones y obligaciones establecidas en la presente
convocatoria.

5.2. Documentacion de la propuesta: La Propuesta debera contener la siguiente informacion:

e Anexo No 1 Carta de presentacion de la propuesta, debidamente firmado por su
representante legal o por el apoderado constituido para el efecto.

e Anexo No 2 Carta conocimiento Valores institucionales de Bancdldex, debidamente firmado
por su representante legal o por el apoderado constituido para el efecto.

e Anexo N° 3 Experiencia del proponente, debidamente firmado por su representante legal o
por el apoderado constituido para el efecto.

e Propuesta econdmica, podra presentarse en cualquier formato formal (carta, PDF o Word),
firmada por el representante legal o apoderado indicando el valor total de su propuesta en
pesos colombianos, discriminando el IVA y los demdas impuestos aplicables, conforme a la
normatividad tributaria vigente si no lo hiciere y el bien y/o servicio causa dicho impuesto,
el Banco lo considerard INCLUIDO en el valor total de la oferta y asi lo acepta el proponente.

e Certificado de existencia y representacién legal o documento equivalente, con una vigencia
no superior a los sesenta (60) dias o poder debidamente otorgado y reconocido en texto y
firma ante notario y/o apostillado seglin sea el caso, cuando se actle por representacion.
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e Copia del Registro Unico Tributario (RUT) del proponente.
e Certificacidn bancaria de la cuenta a la cual se deba hacer la transferencia electrdnica de
fondos, no mayor a treinta (30) dias.

Formulacion y respuesta de inquietudes: Las inquietudes o preguntas relacionadas con los presentes
Términos de Referencia, que surjan por parte de los Proponentes, deberan ser presentadas en la fecha

sefialada en el cronograma al correo:

— bancadelasoportunidades@bancadelasoportunidades.gov.co

EL PROGRAMA publicara en su pagina web las respuestas a las inquietudes formuladas por los Proponentes;
siempre y cuando las mismas se presenten en la fecha y en los términos indicados en esta Convocatoria.

Adendas: EL PROGRAMA comunicard mediante adendas, las aclaraciones y modificaciones que encuentren
conveniente hacer a estos Términos de Referencia. Todas las adendas deberan ser tenidas en cuenta por los
oferentes para su Propuesta y formaran parte de estos Términos de Referencia. Las Adendas seran publicadas
en la pagina web de EL PROGRAMA.

Términos de la contratacion:

8.1. Obligaciones de EL PROGRAMA: En el desarrollo del Contrato suscrito en virtud de estos Términos de
Referencia, EL PROGRAMA tendra las siguientes obligaciones:

I. Pagar al Contratista la suma debida segun los términos del Contrato.

Il. Cooperar con el Contratista para el normal desarrollo del Contrato.

Ill. Entregar al Contratista el material e informacion con la que cuente y sea susceptible de entregar para
efectos del desarrollo del objeto del contrato.

IV. Aprobar las facturas que emita el proponente seleccionado de forma previa a su pago.

8.2. Obligaciones del Contratista: En el desarrollo del Contrato suscrito en virtud de estos Términos de
Referencia, el Contratista tendrd, entre otras, las siguientes obligaciones:

e Desarrollar las actividades contratadas, de conformidad con lo establecido la presente invitacion, en
el Contrato que se suscriba, en sus documentos anexos y en la oferta presentada por el contratista.

e Dar cumplimiento a las demds obligaciones inherentes al objeto del contrato que se encuentren
sefialadas en el mismo.

e Subcontratar a su propia conveniencia las labores que requiera para la ejecucion del Contrato,
siempre y cuando por este conducto no se deleguen sus propias responsabilidades y se garanticen
las mismas condiciones solicitadas por BANCOLDEX S.A. para la ejecucién del contrato.

e  Registrar en su contabilidad, bien sea, por centro de costo o de manera individualizada el presente
contrato, de forma que permita al Estado verificar la ejecucion y aplicacion de los recursos publicos
de cada uno de ellos, como practica de transparencia y de buen gobierno corporativo. Lo anterior de
acuerdo con el articulo 50 de la ley 2195 de 2022.

e Transferir, de manera total y sin limitacién alguna al BANCO, los derechos patrimoniales que le
correspondan sobre los entregables, productos materiales u obras que resulten de la ejecucién del
contrato, sin perjuicio del respeto al derecho moral consagrado en el articulo 11 de la Decisidon Andina
351 de 1993 concordante con el articulo 30 de la Ley 23 de 1982. Los derechos que se ceden a través
de la suscripcion del contrato incluyen todos los derechos patrimoniales, es decir transformacion,
promocion, difusion, explotacién comercial y divulgacion de la obra, tiene vigencia por todo el tiempo
de proteccién legal de la obra tanto en el campo Nacional como Internacional y son otorgados sin
ninguna limitacion en cuanto a territorio se refiere. Las partes convienen que esta cesion
corresponde al cien por ciento (100%) del total de los derechos patrimoniales derivados o que se
deriven de la explotacidon comercial y econdmica de los entregables, productos, materiales u obras.


mailto:bancadelasoportunidades@bancadelasoportunidades.gov.co
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e EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramento que no se encuentra incurso en ninguna de
las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Estado, de acuerdo con lo
establecido en la normatividad vigente. En caso de que durante la ejecucidén del contrato que se
celebre sobrevenga alguna inhabilidad o incompatibilidad, EL CONTRATISTA se compromete a
informar inmediatamente a EL BANCO. EL CONTRATISTA declara que conoce las sanciones aplicables
en caso de incumplimiento de esta obligacion y que exonera a EL BANCO de cualquier
responsabilidad por dafios y perjuicios que se puedan derivar de inhabilidades o incompatibilidades
sobrevinientes que no hayan sido oportunamente informadas.

e Cumplir con las disposiciones contenidas en la Ley 1581 de 2012 y decretos reglamentarios, o
cualquier norma o disposicion que los modifique o normas que regulen la protecciéon de datos
personales

8. Informacidn general:

8.1. Régimen juridico aplicable: En atencién al régimen de contratacion de Bancéldex, el presente
proceso de seleccidn y la contratacién que de él se derive, se encuentran sometidos a las normas del
Derecho Privado Colombiano.

8.2. Veracidad de la informaciéon: BANCOLDEX, de conformidad con el articulo 83 de la Constitucidn
Politica, presume que toda la informacién que el Proponente presente para el desarrollo de esta
invitacidn es veraz y corresponde a la realidad. No obstante, BANCOLDEX, se reserva el derecho de
verificar toda la informacion suministrada por el Proponente.

8.3. Clausula de reserva: BANCOLDEX se reserva el derecho de cerrar anticipadamente la presente
convocatoria, y de rechazar cualquiera o todas las propuestas que se presenten, si asi conviene a sus
intereses, sin necesidad de dar explicacién alguna a los proponentes y sin indemnizar ningun tipo de
perjuicio o asumir costo alguno que con tal cierre o rechazo se pudiera generar a alguno de las
entidades que presentaron propuesta.

8.4. Informacién reservada: Si dentro de la propuesta el proponente incluye informacién que conforme
a la ley tiene el caracter de informacién reservada, dicha circunstancia debera ser manifestada por el
proponente identificando el documento o informacién que tiene el caracter de reserva y la
disposicion legal que lo ampara como tal. Esta condicién debera indicarse en la Carta de Presentacion
de la Oferta relacionando los folios correspondientes en los que reposa dicha informacion, so pena
de no tenerse en cuenta esta como reservada. De no identificarse dicha informacidn y no citarse las
normas que amparan ese derecho, el Banco no tendrd la obligacién de guardar reserva respecto de
esta. Igualmente, se entiende que con la presentacion de la propuesta el proponente conoce y acepta
que, en desarrollo de los principios de transparencia, igualdad e imparcialidad, toda la informacién
incluida en su propuesta para acreditar el cumplimiento de los requisitos para participar y para
efectos de la evaluacion, es publica, salvo aquella clasificada por el proponente como confidencial.

8.5. Publicacion SECOP II: La publicacién de los procesos en la plataforma Secop Il se realiza en
cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 53
de la Ley 2195 de 2022, el cual tiene como finalidad darle publicidad a la contratacion del Banco de
Comercio Exterior de Colombia S.A. utilizando las funcionalidades de creacidn y publicacién de los
procesos, mismos que son adelantados de acuerdo con el régimen de derecho privado de la Entidad,
por lo que, pese a que la publicacion se realice en la plataforma Secop Il, esto no modifica los procesos
de seleccién del Banco de Comercio Exterior de Colombia S.A. ni sus modalidades de seleccién, por
lo anterior, se aclara que no se recibirdn propuestas ni observaciones por medio de la plataforma
Secop Il.

9. Subsanabilidad: De considerarlo necesario, ELPROGRAMA podra solicitar aclaraciones o complementaciones
a la propuesta hasta antes de la adjudicacion de la presente Convocatoria, respecto de cualquiera de los
requisitos y documentacioén relacionada con aspectos que no otorguen puntaje, ya sea porque no encuentran
claridad en algun tema o para subsanar la ausencia de algin documento; solicitudes que deberan ser
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atendidas por el proponente en un término maximo de dos (2) dias habiles, contados a parte de la recepcidn
del requerimiento, lo anterior sin perjuicio que, el Banco otorgue un término diferente dentro de la solicitud
aclaracién, complementacion o subsanabilidad.

Igualmente podran solicitar aclaraciones en aspectos de la propuesta econémica, pero Unicamente para la
correccion de errores de transcripcion, numéricos o matematicos. En ningun caso la aclaracion podra dar lugar
a modificar el alcance inicial de la propuesta econémica, mejorarla, ni acreditar requisitos o condiciones
adquiridas con posterioridad al cierre del proceso de seleccidn.

10. Criterios de desempate: Cuando entre dos o mas propuestas se presente un empate en la calificacion total
obtenida, se aplicaran de forma sucesiva y excluyente, las reglas incorporadas en el articulo 35 de la Ley 2069
de 2020. En lo que tiene que ver con el método aleatorio de que trata el numeral 12 del mencionado articulo,
se informa a los proponentes que, en caso de su aplicacién, la adjudicacion se decidira por sorteo que se
efectuara entre los proponentes empatados, el cual se realizara en reunion virtual y a través del sistema de
balotas.

11. Rechazo de propuestas: No se consideraran admisibles las propuestas en las que se presente al menos una
de las siguientes situaciones:

- El proponente no cumpliere con los requisitos habilitantes definidos en los presentes Términos de
Referencia.

- No se aporte toda la documentacion requerida en los presentes Términos de Referencia y/o sus
anexos o aquella documentacion que requiera Bancdldex antes de finalizado el proceso de
adjudicaciéon de la presente convocatoria y que no se aporte por el proponente durante el plazo
definido para ello.

- El proponente haya presentado la propuesta en forma subordinada al cumplimiento de cualquier
condicion.

- Seincluya informacion no veraz.

- Cuando se incluyan disposiciones contrarias a la Ley colombiana.

- La propuesta se hubiere presentado de forma extemporanea.

- Cuando existan varias propuestas presentadas por el mismo proponente en el mismo proceso de
seleccion de manera directa o por interpuesta persona.

- Sesupere el monto del presupuesto

12. Declaratoria de desierta: La convocatoria se declarara desierta en los siguientes casos:
- Cuando ninguna de las propuestas evaluadas cumpla con los requisitos exigidos en los Términos de
Referencia.
- Por motivos o causas que impidan la seleccion objetiva.
- Cuando se hubiere violado la reserva de las propuestas presentadas.
- Cuando no se presente ninguna propuesta.
- Cuando las propuestas presentadas sean inconvenientes a los intereses de Bancoldex.

13. Asuntos contractuales:

13.1. Una vez se adjudique la contratacion, el Banco informard dicha decisién al Proponente
favorecido, quien procedera a la firma y devoluciéon del contrato junto con los demas
documentos requeridos para su legalizacién, dentro de los diez (10) dias habiles siguientes
a la fecha de envio del documento.

13.2. Requisitos de legalizacidon: El contrato que se genere se entenderd legalizado, una vez se
cumpla con los siguientes requisitos:

i. Suscripcién del documento por parte de los representantes legales de las partes
con reconocimiento notarial de firma y contenido.
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iii. En el evento en que aplique, aprobacion por parte de la oficina de contratacién del
Banco, de los seguros constituidos por el contratista de acuerdo con lo dispuesto en el
contrato.

Cuando el valor de la contratacion sea inferior a diez SMMLV, no serd necesario suscribir una orden
u_contrato, si no que el inicio de la ejecucion del objeto de la convocatoria se dard una vez el
proponente seleccionado reciba la_comunicacion de aceptacion de oferta emitida por el Banco
mediante correo electronico, una vez ejecutado el contratista radicard la factura correspondiente y
EL _BANCO realizard el pago, sin _que se requiera ningun requisito adicional para su
perfeccionamiento.

13.3. Facturacion: El Banco recibira las facturas hasta el dia 20 de cada mes, después de esta fecha
se deberdn remitir las facturas con fecha del mes siguiente.
Bancéldex hara la transferencia electrénica de fondos, sélo a la cuenta del titular como
beneficiario del pago.

La politica de pago de Bancédldex es: pago mensual VENCIDO y cuyo plazo maximo sera de 30
dias, contados a partir de la fecha de radicacién de la factura en la oficina de correspondencia
de Bancdldex en la ciudad de Bogota.

Nota 1. Como requisito necesario para el pago de los servicios contratados, EL CONTRATISTA debera expedir
factura electrénica de venta, junto con el documento de validacién de la DIAN en formato XML, conforme con
las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en
la Resolucidn No. 000042 del 5 de mayo de 2020. Para efectos de lo anterior, debera enviar la factura al correo
electrénico: proveedores@bancoldex.com habilitado por EL BANCO e incluirse en el campo de observaciones
el nimero de la presente orden y el drea del Banco usuaria de la presente contratacion. Para su pago la factura
de venta debera ser aceptada por EL BANCO.

Nota 2. Los proveedores personas naturales que presten servicios personales al Banco, al momento del pago
deben presentar la factura electrénica de venta y/o documento de cobro y adjuntar los siguientes
documentos: i) el soporte del pago al sistema de seguridad social integral en salud y pension, correspondiente
al mes o meses de ejecucidn del contrato, ii) Certificacién de aportes de seguridad social en la que manifieste
que, sobre los servicios prestados al banco se han realizado los pagos en debida forma en seguridad social y
que las deducciones por seguridad social no han sido solicitadas a ningun otro contratante. Tener en cuenta
que, de acuerdo con la normatividad, la cotizacidn se debe realizar sobre una base minima del 40% del valor
del servicio contratado con el banco y aplica siempre y cuando los valores cobrados dentro del mismo mes
sean iguales o superiores a un salario minimo legal vigente.
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